
 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

قرر مجىس إدارة الجمعية سلياسلة اتحاظا   وصلى    ل  البي  اممين ويعد   قدد الحمد لله رب العالمين  

 يالوثائق وإالاقها كما يى  :

 
 السجلات ومدة الحفظ :أولا :  

 
 م
 

 ملحوظات مدة الحفظ  اسم السجل 

  حفظ دائم  اللائحة الأساسية للجمعية  1

  سنوات  10 سجل العضوية و الاشتراكات في الجمعية العمومية  2

  سنوات  4 سجل العضوية في مجلس الإدارة  3

  سنوات  10 سجل اجتماعات الجمعية العمومية  4

  سنوات  10 وقرارات مجلس الإدارة سجل اجتماعات  5

  سنوات  10 السجلات المالية والبنكية والعهد 6

  حفظ دائم  سجل الممتلكات والأصول.  7

  سنوات 4 سجل المكاتبات والرسائل 8

  حفظ دائم  .سجل الزيارات 9

  سنوات  10 سجل التبرعات 10

  سنوات  4 ملف حفظ الفواتير والإيصالات 11

 

 
 

تتكون م  رئيس ونائب  لوثائق  الإتلاف   لجنة مسكككةولة ع تشككككيل  :  ثانيا
 وعضوي  .

 

قرر المجلس أن يكون المدير التنفيذي للجمعية مسؤؤلوم مسؤؤلولية تامة لان ااظتفا    :  ثالثا
 بالوثائق الرسمية بالجمعية .

 
 
 
 



 

 
 : مظضر الإتلاف : رابعا  

 
 تلاف وثائق رسمية للجمعية مظضر انموذج  

 
 هؤؤ 14..................... تاريخ :    /     /        إنه في يوم :

 تم وقوف لجنة إتلاف الوثائق الرسمية أسمائهم لإتلاف ما يتضمنه الجدوم التالي :
 

 ملحوظات العدد البيان  م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 
 توقيع ألاضاء اللجنة :

 

 

 



 

 


