
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

تتوزع مهام  موفي  لشؤاااالما لش امش اد  مس  اات مضااااتودامة شلاااا اما لالل ت لش امش اد لشي امشاد مل شت ل   

 :لشوف يد ملش ضلمش مة شكل موفف مفقًم ش م دم بمشض مسمة لش مش د. دتم توزدع لش هم  حضب 

 المدير المالي 

 .دؤرف  مس ج  ع للأنؤطد لش مش د ف  لشج   د مدل ن ل متثمل شمض مسمة لش مش د: لاشرلف لش م   •

 .دتوشس إ الل لش   لن د لشضنودد بمشتنض ق مع لالل ت لشتني ذدد ملشمجند لش مش د :إ الل لش   لن د •

 .دقو  بوضع لسترلت ج مة طودمد لش اى شمحيمف  مس ل ستالمد لش مش د شمج   د :لش مش لشتخط ط   •

مضالمل  ن إ الل لشتقم در لش مش د لشام دد ششاهر ر  بع سانو ر سانو ق متقاد هم إشس مجم  : إ الل لشتقم در لش مش د •

 .لالل ت ملشمجند لش مش د

دت مما مع لش انق ن لشالخم  ن ملشخم ج  ن شلااا ما تني ذ   م مة لشتان ق لش مش  : لشتولصااال مع لش انق ن لشخم ج  ن •

 .بؤكل سم 

 .دقو  ب تمب د لشتافقمة لشنقادد مض ما توفر لشض وشد شتني ذ لشبرلمج ملش ؤم دع: إلل ت لشنقا ملشتافقمة لش مش د •

 المحاسب

 .لش حمسب  مفقًم شم  مد ر لش حمسب د لش  ت ات دقو  بتضج ل ج  ع لش  م مة لش مش د ف  لشنظم    :تضج ل لش  م مة لش مش د •

 .دضم ا ف  إ الل لشقولئم لش مش د مثل لش   لن د لش  وم در نمئ د لشاخلر منمئ د لشتافقمة لشنقادد :إ الل لشقولئم لش مش د •

 .حضمبمة لشبنكدقو  بإجرلء لشتضودمة لشبنك د لشام دد شل ما مطمبقد لشضجلاة لش مش د مع  :تضودد لشحضمبمة لشبنك د •

 .دتمبع لش افو مة ملش ضتحقمة لش مش د شمج   در سولء لش ضتحقد شمج   د أم  م هم: متمب د لش ضتحقمة ملشذمم  •

 .دحتيظ بضجلاة للأصول لشثمبتد مدقو  بتحادثهم بؤكل لم   بمشت مما مع لالل لة لش  ن د: إلل ت للأصول لشثمبتد •

 

 



 

 أمين الصندوق 

 .مضلمل  ن إلل ت متوث ق ج  ع لش  م مة لشنقادد للخل لشج   در سولء لش افو مة أم لشتحص لاة: إلل ت لشنقا •

 .دتوشس لادالع لش وم  أم لشام   شلإدرلللة لشنقادد ف  حضمب لشج   د لشبنك  :لادالع لشبنك  •

 .دقو  بإصال  إدصم ة شج  ع للأمولل لش ضتم د سولء كمنت نقادد أم لشتحودلاة لشبنك د: إصال  لادصم ة •

دقو  ب تمب د لشصااانامل لشنقا  ملشت كا من توفر لشضااا وشد لشنقادد لشلازمد شمنيقمة لشطم ئد  : إلل ت لشصااانامل لش وم  •

 .ملش حالت 

 

 

 مسؤول المشتريات 

دقو  بتحااداا لحت امجامة لشج   اد من لش ولل ملشخاامامة مدقو  بامشتولصاااال مع لش و لدن شتا م ن  : تني اذ لش ؤااااتردامة •

 .أفلل لش رمض

 .دقو  بإ الل لش قول مل تيمن مة مع لش و لدن بنمءً  مس لش ؤتردمة لش  ت ات : إ الل  قول لشؤرلء •

دتمبع لساااتلا  لش ولل ملشخاممة ممرلج د لشيولت ر لش ت مقد بمش ؤاااتردمة مضااا ما مطمبقتهم   :لش رلنبد ملش رلج د •

 .شم قول

لش ختميد شتمب د لحت مجمتهم من لش ولل ملش ضاااتم ممة مفقًم شم   لن د  دتولصااال مع للأنضااام    :لشتنضااا ق مع لالل لة •

 .لش  ت ات 

 

 

 

 

 

 



 

 المدقق الداخلي

دقو  ب رلج د كمفد لش  م مة لش مش د شمت كا من مطمبقتهم شمضا مسامة لشالخم د ملاجرلءلة  : مرلج د لش  م مة لش مش د •

 .لش مش د

 .دنج    م مة تان ق لم دد شج  ع لشنيقمة ملادرلللة شمت كا من سلامد لاجرلءلة لش حمسب د: لشتان ق لشام   •

 .دقا  تقم در لشتان ق لشالخم  إشس لشمجند لش مش د ملش ادر لش مش  مع لشتوص مة لشلازمد شمتحض ن:  فع لشتقم در •

 .دل ن لشت ل  لشج   د بملأنظ د لش مش د ملشمولئح لشحكوم د ملش  مد ر لش حمسب د: لشتحقق من ل شت ل   •

 مسؤول الرواتب 

دتوشس حضمب لشرملتب لشؤهردد شم وفي ن ملش  مل بنمءً  مس لشحلو  ملشغ مب ملشخصوممة   :إ الل  ملتب لش وفي ن •

 .ملاضمفمة

 .دقو  بحضمب ل ستقطم مة مثل لشت م نمة ل جت م  د ملشلرلئب مغ رهم :لشت ممل مع ل ستقطم مة •

لشرملتب مدؤارف  مس   م د صارف لشرملتب ساولء  ن طردق لشتحودل لشبنك   دُ ا كؤاوف   :إ الل كؤاوف لشرملتب •

 .أم لشؤ كمة

 .دتمبع نرمض لش وفي ن مسميهم مدل ن تضج مهم متضاداهم مفقًم شمض مسمة لش تب د: متمب د لشقرمض ملشضمف •

 )مكتب المحاسبون والمراجعون القانونيون(مسؤول التدقيق الخارجي   

دقو  بتان ق لشب منمة لش مش د شمج   د ملشتحقق من لنتهم متقادم تقردر شااممل  ن : لشب منمة لش مش د لشضاانوددمرلج د  •

 .لشوضع لش مش  شمج   د

 .درلجع ماى لشت ل  لشج   د بمشمولئح لش حم د ملش  مد ر لش حمسب د لشامش د :مرلج د ل شت ل  بمشض مسمة •

 



 

 


